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Möchtest du deine Stärken in ein Unternehmen einbringen, das - fast 30 Jahre alt - noch immer agil wie ein 

Startup arbeitet? Dann werde bei der Stausberg & Vosding GmbH als Kauffrau / Kaufmann für 

Büromanagement ein wertvoller Teil des Teams! Wir sind ein 50-köpfiges Team und brauchen dich ab sofort 

für die perfekte Organisation und Verwaltung unserer Büroabläufe und allgemeinen Geschäftsprozesse. Wir 

entwickeln Software und Steuerungen für die Automatisierung von kommunalen und industriellen Anlagen. 

Unsere Kunden betreiben Kläranlagen, Forschungseinrichtungen, Produktionsanlagen oder Werkstätten für 

Sondermaschinen.  

Damit überzeugst du uns: 

▪ Ausbildung oder Studium mit betriebswirtschaftlichem Schwerpunkt 

▪ Erfahrung im Bereich der Büroorganisation, Verwaltung und Buchhaltung 

▪ Sicherer Umgang mit Anwendungssoftware, insbesondere MS-Office 

▪ Strukturierte Arbeitsweise und Organisationstalent 

▪ Neugier auf neue Aufgaben 

Darauf kannst du dich bei uns verlassen: 

▪ Möchtest du voll durchstarten? Wir bieten dir eine Teil-/ Vollzeitstelle (ab 30 Stunden) an. 

▪ Du legst Wert auf ein angenehmes Miteinander am Arbeitsplatz? Schon beim Onboarding wirst du 

merken, dass bei uns ein kollegiales und wertschätzendes Betriebsklima herrscht. Flache 

Hierarchien, Offenheit und Kommunikation auf Augenhöhe sind uns wichtig! 
 

▪ Die Kita ist schon wieder geschlossen? Kein Stress: Arbeite heute im Homeoffice! 

▪ Du möchtest fachlich und persönlich wachsen? Wir bieten dir die passenden Fortbildungen dafür! 

▪ Deine Gesundheit ist dir wichtig? Mache mit bei unserem wöchentlichen Sportprogramm!  

▪ Dich erwarten eine anforderungs- und leistungsgerechte Bezahlung sowie eine betriebliche 

Altersversorgung. 

Hierfür brauchen wir deine Talente:  

▪ Rechnungswesen, Zahlungsverkehr und Liquiditätsplanung 

▪ Controlling 

▪ Bestellwesen  

▪ Wareneingang und Materiallagerverwaltung 

▪ Buchhaltung über DATEV 

▪ Personalwesen  

▪ Eventmanagement (v. a. unser Sommerfest und unsere Weihnachtsfeier) 

▪ Interne Büroinfrastruktur 

▪ Betreuung unserer Social-Media-Kanäle und unserer Website 

 
Wir freuen uns auf deine Bewerbung an: bewerbung@stausberg-vosding.de 
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